Centro de Formacao
Ciéncia Viva

Regulamento de Funcionamento
das Accoes de Formacao

A Ciéncia Viva tem como missdo a difusdo da Cultura Cientifica e Tecnoldgica apoiando
accoes dirigidas a promocdo da Educacdo Cientifica e Tecnolégica na sociedade
portuguesa, com especial incidéncia nas camadas mais jovens e na populacdo escolar.
Desde 2007 que tem proporcionado ac¢des de formacgao, para docentes, que contribuem
para o desenvolvimento de competéncias e para o aumento da literacia cientifica de varios

graus de ensino.

O Centro de Formagdo Ciéncia Viva é reconhecido pelo Ministério da Educacao, desde
2007, através do Conselho Cientifico-Pedagdgico da Formacdo Continua de Professores,

com o numero CCPFC/ENT-NI-0051/07.

Capitulo I

Disposicoes Gerais

O presente regulamento tem como objectivo estabelecer as linhas gerais por que se regem
as acc¢oes de formacao desenvolvidas pelo Centro de Formacao Ciéncia Viva:

- Centros e Museus de Ciéncia como Centros de Recursos para o Ensino Experimental das
Ciéncias no 12 ciclo do Ensino Bésico;

- Centros e Museus de Ciéncia como Centros de Recursos para o Ensino Experimental das
Ciéncias no Pré-Escolar;

- Did4ctica da Sexualidade;

- Ecossistemas Marinhos. a Ciéncia no Ensino Basico;

- Ecossistemas Marinhos: Explorando Oceanos;

- Fibonacci. A Ciéncia no Ensino Basico e Pré-Escolar;

- Conhecer Ecossistemas Florestais;

- Hortas Biolégicas e Educacdo para a Saude.
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Capitulo II - Formando

Inscricao

As inscricoes efectuam-se online, no website do Pavilhdo do Conhecimento - Ciéncia Viva,

através do preenchimento do formulario disponivel em:

http://www.pavconhecimento.pt/actividades2010/formacao/

Seleccao

No processo de seleccdo dos formandos sdo ponderados os seguintes critérios, pela ordem
indicada:

- Ser docente destinatario da accdo de formacdo em que se inscreve;

- Motivacao para a frequéncia e futuras aplicacdes em contexto escolar;

- Data de entrada da inscricao.

Convocacdo/Confirmacao

A convocagdo dos candidatos sera feita via email (é feita uma comunicacdo aos nao

seleccionados pela mesma via).

Pagamento

As accdes de formagdo tém custos variados e o montante encontra-se indicado no
descritivo do curso. O pagamento inclui a inscricio na formacdo, materiais a utilizar e
certificado de formacdo. Apds a constituicdo das turmas, os formandos seleccionados
serdo contactados via email para efectuarem o pagamento, através transferéncia bancaria,
até 3 dias uteis antes do inicio da formacao. O NIB é enviado ao docente aquando da sua
convocacdo sendo obrigatério o envio do comprovativo da transferéncia para

centroformacao@cienciaviva.pt.
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Desisténcias

No caso de a ac¢do de formacdo ndo ocorrer por falta de condicoes de realizacdo, a
entidade formadora compromete-se a encontrar uma forma de a ministrar numa outra
turma ou més. Caso isso ndo aconteca procedera a devolucdo da totalidade do valor da

inscrigao.

No caso do formando querer desistir, a totalidade paga apenas é devolvida se for
comunicado a entidade formadora com, pelo menos, 6 dias Uteis antes do inicio da accdo

de formacdo. Caso contrario ndo havera lugar a qualquer devolugao.

Condicoes de Frequéncia

Requisitos de Participac¢ao

0 formando devera enquadrar-se nos destinatarios definidos para a acc¢ao.

Assiduidade

A assiduidade em sala serd confirmada através da assinatura do formando na folha de
presencas, na posse do respectivo formador da ac¢do. A folha de presengas sera assinada
por cada sessdo de formacgdo. O formando tera que assistir a 2/3 da duracdo da accao de
formacdo, de acordo com o artigo 13¢, Capitulo II, Seccdo II, do Regime Juridico da

Formacao Continua de Professores.

Faltas/Auséncias

Qualquer auséncia devera ser por motivos de for¢a maior e dara lugar, ainda que esta se
encontre dentro dos limites permitidos, ao preenchimento da folha de justificacdo de faltas
e a sua entrega ao formador. Os documentos comprovativos, quando existirem, deverdo

ser entregues no Centro de Formacao Ciéncia Viva.

Pontualidade
A pontualidade deverd ser respeitada pelo formando, de acordo com o cronograma
definido para a accdo de formacdo, de forma a ndo perturbar o bom funcionamento da

mesma. Assim, existe uma tolerancia maxima de 20 minutos, no inicio de cada sessio.
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Avaliacgao

Sem prejuizo da utilizacido de outras formas de avaliacio complementares, todas as ac¢des

de formacdo em regime presencial serao objecto de trés modalidades de avaliagao:

Avaliacido Continua: durante a formacio presencial, os formandos serdo avaliados no que
concerne ao trabalho desenvolvido e empenho evidenciado nas tarefas propostas pelos

formadores.

Avaliacdo Final: no final da formagao presencial, os formandos terdo que produzir um
trabalho (fora da carga horaria de formacao presencial) de acordo com o que for solicitado

pelos formadores.

Avaliacdo Reaccao: questionario de avaliagdo do formando que ira ocorrer no final da
formacao presencial e tem como objectivo recolher informacdes acerca das reac¢des dos
formandos aos conteddos, aos objectivos, as metodologias utilizadas, ao desempenho do

formador e a autoavaliacao do formando.

Certificacao

No final da ac¢ao de formacao e apds a conclusdo do processo de avaliagcdo, o Centro de
Formacdo Ciéncia Viva emitira o certificado de formacdo. As segundas vias dos
certificados, quando solicitadas, serdo pagas pelos formandos e terdo um custo de cinco

euros, reservando-se ao Centro de Formacdo Ciéncia Viva o direito de alterar este valor.

Reclamagoes

Independentemente da avaliagdo e das sugestdes que entendam dar, os formandos podem
apresentar reclamacoes referentes a formacdo, através do preenchimento da ficha de
reclamagées dirigida a Direccdo da Ciéncia Viva (ANCCT - Agéncia Nacional para a Cultura
Cientifica e Tecnoldgica), que garantird uma andlise das mesmas e uma resposta oportuna

aos seus autores num periodo maximo de um més.
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Capitulo III - Obrigacao das Partes

Entidade Formadora

- Dar seguimento aos objectivos, sendo responsavel pela concepc¢io do programa de
formacao, dos contetidos pedagogicos e de toda a documentacdo de apoio, e agindo de
acordo com os principios apresentados neste documento.

- Cumprir atempadamente as formalidades de divulgacdo de toda a actividade formativa
anual, da recepg¢ao, selec¢do, convocacgdo e confirmagao dos participantes.

- Seleccionar, contactar e remunerar os formadores.

- Prestar, sempre que pedido por parte interessada, informagdes precisas relativamente ao
desenvolvimento da ac¢do de formagao.

- Fornecer aos formandos o programa e calendario da ac¢ao de formagdo assim como a
documentacao de apoio as sessdes formativas.

- Permitir o acesso a equipamentos e materiais educativos necessarios a frequéncia da
accao de formacao.

- Garantir uma boa relagdo com todos os colaboradores.

Formandos

- Frequentar com assiduidade e pontualidade a ac¢iao de formacao.

- Integrar-se com o maximo de empenho nas actividades formativas, participando
activamente em todas as tarefas propostas com vista ao seu desenvolvimento e formagao.
- Tratar com cortesia os formadores, os colaboradores da entidade formadora, os colegas
de formacio e restantes pessoas com quem podem entrar em contacto nas sessoes de
formacao.

- Zelar pela preservacdo e conservacao, relativamente a instalacdes, material didactico e
mobiliario, usando-os de forma adequada.

- Informar a Ciéncia Viva caso surjam quaisquer problemas.

- Cumprir as regras de funcionamento definidas.

Formadores
- Contribuir para a formacao e realizacao dos formandos, promovendo o desenvolvimento

das suas capacidades, estimulando a sua autonomia e criatividade.
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- Ser assiduo e desempenhar as fun¢des com dedicagio e pontualidade, respeitando os
horarios de formacao estabelecidos.

- Registar a assiduidade dos formandos e o sumario da sessdo formativa.

- Preparar as sessdes de formacao, incluindo materiais educativos de apoio.

- Responsabilizar-se pelo uso adequado de equipamentos e instalacgoes.

- Tratar com cortesia os formandos.

- Usar meios adequados de avaliagcdo dos formandos atendendo aos objectivos de cada

accao de formacao.
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